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UMOWA ZLECENIANR ......... IBE

ZAWETEE W I oo csmmmennn s somummnsens soms r. w Warszawie

pomiedzy:

Miastem  Stotecznym  Warszawa, Plac Bankowy  3/5, 00-950 Warszawa,
NIP: 525-22-48-481 reprezentowanym przez:

na podstawie petnomocnictwa Prezydenta m. st. Warszawy z dnia ............................r. nr

.................................................... zwanym dalej: "Zleceniodawcg"
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Legitymujgca/cym sie dowodem 'o1:10] o1 11471 1) O AR EHE RS —— ;

posiadajgcag/cym kwalifikacje pedagogiczne, dziatajgca/cym osobiscie, zwang/nym dalej
»Zleceniobiorca-nauczycielem”,

tgcznie zwanymi ,Stronami”

Umowa zlecenie zostaje zawarta zgodnie:
a) przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny — (Dz. U. z 2017 .

poz. 459 z pdzn. zm.),

b) przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych art. 4 pkt 8
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, z p6zn. zm.),
c) przepisami ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. — o podatku dochodowym od osob

fizycznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 200, z pdzn. zm.),
d) przepisami ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. — o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1778, z p6zn. zm.),

e) przepisami ustawy z dnia 22 lipca 2016 r. o zmianie ustawy o minimalnym
wynagrodzeniu za prace oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. 2017 r., poz. 847 z pdzn. zm.).
§1.

1. Przedmiotem umowy jest sprawowanie przez Zleceniobiorcg-nauczyciela funkgji

wychowawcy podczas programu ,lLato w miescie 2018” prowadzonej w
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2. Zleceniobiorca-nauczyciel sprawowat bedzie funkcje wychowawcy ........ godzin dziennie
przez ...coevvennen.. dni,od.................................. dO e
3. Maksymalna liczba godzin nie moze przekroczy¢ .............. godzin
§2.
Zleceniobiorca-nauczyciel zobowigzuje sie wykonaé przedmiot umowy w terminie od dnia
................................. r.dodnia ...covvevvviiiiieeeeeeenndlls
§ 3.

1. W przypadku mniejszej liczby uczestnikéw podczas programu ,Lato w miescie 2018”
od zgtoszonej, Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do zmniejszenia dziennej liczby
godzin pracy Zleceniobiorcy-nauczyciela.

2. W przypadku, gdy Zleceniobiorca-nauczyciel sprawowat bedzie funkcje wychowawcy
W mniejszym wymiarze niz okreslony w § 1 ust. 2 niniejszej umowy, Zleceniodawca
odpowiednio  pomnigjszy wynagrodzenie, zgodnie z przedstawionym przez
Zleceniobiorce-nauczyciela rozliczeniem czasu przeznaczonego na wykonanie zlecenia
podczas programu ,Lato w miescie 2018’ wedtug wzoru ewidengii przepracowanych

godzin, o ktérym mowa § 5 ust. 9 niniejszej umowy.

§4.

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonania zadan
Kierownika
w wakacyjnej placéwce edukacyjnej (WPE) i poza nig, zgodnie z § 5 ust. 1i 3 oraz § 6 ust 1
Rozporzgdzenia MEN z 30 marca 2016 r. w sprawie wypoczynku dzieci i mtodziezy (Dz. U. z
2016 r. poz. 452) oraz Zarzadzenia Nr 924/2017 Prezydenta Miasta Stotecznego Warszawy
z dnia 25 maja 2017 w sprawie Warszawskiego Programu ,Lato/Zima w Miecie” , W tym do:
- obstuguje elektroniczny program zapisow do programu ,Lato w miescie 2018” wraz
ze wszystkimi wynikajgcymi z tego okoliczno$ciami,
- prowadzi nabér dzieci i sporzgdza wraz z dyrektorem placowki — odpowiednig liczbe
umow zlecen dla wychowawcow, zgodng z liczbg zapisanych dzieci realizujgcych program
,Lato w mieécie 2018” w danej placéwce oraz rejestruje wakacyjng placéwke edukacyjng w
Mazowieckim Kuratorium Oswiaty,

- sporzadzenia regulaminu wakacyjnej placowki edukacyjnej zaopiniowanego przez
Zleceniodawce,
- zapoznania z treScig Regulaminu wychowawcéw oraz nadzoru nad jego
przestrzeganiem,
- sporzadzenia programu ,Lato w miescie 2018” dia wakacyjnej placowki edukacyjnej
odpowiedniego dla wieku uczestnikéw i warunkéw atmosferycznych oraz sprawowania

nadzoru nad jego realizacjg przez wychowawcow,
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- sporzadzenia harmonogramu zaje¢ wychowawcoéw oraz opracowania wykazu godzin

pracy wychowawcow w poszczegdinych dniach,

- prowadzenia wszelkich rozliczen z Dzielnicowym Biurem Finansow Oswiaty Dzielnicy
Bemowo,

- kontrolowania i rozliczania czasu pracy wychowawcéw pracujgcych w wakacyjnej
placowce edukacyjnej,

- przekazanie organizatorowi wypoczynku niezwtocznie po zakonczeniu programu
dziennikéw zajec.

2. Ponadto do obowigzkdéw kierownika Wakacyjnej placéwki edukacyjnej nalezy:

- zapewnienie uczestnikom wypoczynku wiasciwej opieki, czuwanie nad zdrowiem,
zyciem

i bezpieczenstwem wszystkich uczestnikéw wypoczynku,

- zapewnienie uczestnikom wypoczynku korzystania wytgcznie z wyznaczonych
obszaréw wodnych, w obecnosci ratownika wodnego i wychowawcy wypoczynku,

- zapoznanie wychowawcow z obowigzujacymi przepisami bezpieczenstwa i higieny
pracy, zarzgdzeniami, instrukcjami i wytycznymi wtadz oswiatowych,

- kierowanie wakacyjng placowkg edukacyjng pod wzgledem organizacyjnym i
wychowawczym,

a w szczegolnosci: uktadanie plandow zaje¢, ustalanie zakresu pracy i obowigzkow
wychowawcow

i pozostatego personelu oraz kontrola ich pracy, ustalanie wytycznych, dotyczgcych imprez
okolicznosciowych, wycieczek, kontrola w zakresie stosowania $rodkéw wychowawczych
ustalanie oraz zatwierdzanie terminarzy i harmonograméw prac, dyzurow, zastepstw,
imprez,

- zapewnienie zroznicowanej diety uczestnikom programu, w tym zachowanie
obowigzujgcych standardéw zywieniowych,

- nadzorowanie personelu placowki w czasie zaje¢ w zakresie przestrzegania zasad
higieny

i bezpieczenstwa w placowce,

- wspotpraca z pielegniarka, nadzér i kontrola pracy w zakresie higieny,

- nadzorowanie wszelkiej dokumentacji powstatej w wakacyjnej placowce edukacyjnej
(w tym: karty uczestnikéw, dzienniki grup, harmonogram czasu pracy wychowawcéw, plany
pracy) zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami.

3. We wszystkich sprawach organizacyjnych dotyczacych prowadzenia i organizacji
programu ,Lato

w Miescie 2018” kierownik WPE informuje Koordynatora Dzielnicowego i jego Zastepca.
4. Sporzadzania raportow, sprawozdan dla Wydziatu Oswiaty i Wychowania, Wydziatu

Sportu i Rekreacji Dzielnicy Bemowo m. st. Warszawy i innych czynnosci zleconych przez
3

2
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Urzad Dzielnicy Bemowo m. st. Warszawy w tym informacja: o rejestracji WPE w

Mazowieckim Kuratorium Oswiaty,  sporzadzenie dokumentacji z realizacji programu

zajg¢ w WPE z wykorzystaniem systemu ankietowego przygotowanego przez Biuro
Edukacji.

10.

11.

§ 5.
Za prawidtowe wykonanie czynnosci  wymienionych w § 4 niniejszej umowy
Zleceniobiorca-nauczyciel otrzyma wynagrodzenie w WYSOKOSCI ..vvvvrrinnansnes zt brutto

e S

Wynagrodzenie za kazdg godzine wykonania niniejszej umowy wynosi [ zt

..................................................................................................................... )

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, wyptacone bedzie po
uprzednim wystawieniu oraz ztozeniu Zleceniodawcy prawidtowo wystawionego przez
Zleceniobiorce-nauczyciela i zaakceptowanego przez Zleceniodawce rachunku wraz
Z zatwierdzong ewidencjg przepracowanych godzin.

Wszystkie rozliczenia publiczno-prawne wynikajace z niniejszej umowy zlecenie sg
wydatkami Zleceniodawcy. Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 21 dni od daty
wptynigcia do DBFO Bemowo m.st. Warszawy poprawnie wystawionych dokumentéw
okreslonych w § 5 ust. 3 niniejszej Umowy.

W przypadku umoéw zlecenie zawartych na okres dtuzszy niz jeden miesigc
Zleceniodawca zobowigzany jest do przekazywania rachunkéw celem realizacji wyptat
dla Zleceniobiorcy przynajmniej raz w miesigcu zgodnie z ustawg o minimalnym
wynagrodzeniu za prace.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wystawienia rachunku po wykonaniu niniejszej umowy
Zlecenia.

Za dzien zaptaty uznaje sie dzien, w ktorym nastapito obcigzenie rachunku bankowego
Zleceniodawcy.

Wzér rachunku, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie, stanowi zatgcznik do niniejsze;j
umowy.

Wzér ewidenciji przepracowanych godzin, o ktérej mowa w niniejszym paragrafie, stanowi
zatgcznik do niniejszej umowy.

Zleceniobiorca-nauczyciel o$wiadcza, iz nie jest podatnikiem podatku od towarow i ustug
VAT oraz zobowigzuje sie do niezwiocznego poinformowania Zleceniodawcy w sytuacii
uzyskania statusu podatnika od towaréw i ustug.

Osobg upowazniong do sprawdzenia ewidencji czasu pracy oraz odbioru pracy

Zleceniobiorcy- nauczyciela, ze strony Zleceniodawcy jest .................................
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Zleceniobiorca-nauczyciel zobowigzuje sie wykona¢ zlecone czynnosci w miejscu

wskazanym przez Zleceniodawce.
§7.
Zleceniobiorca-nauczyciel zobowigzuje sie nie powierza¢ zleconych w niniejszej umowie

czynnosci do wykonania osobom trzecim.

§ 8.

1. Zleceniobiorca-nauczyciel wykonujgc zakres prac okreslonych w niniejszej umowie,
zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych.

2. Zleceniobiorca-nauczyciel zobowigzuje sie do =zachowania w tajemnicy danych
osobowych, z ktérymi zapoznat sie przy realizacji umowy, réwniez po wygasnieciu
umowy.

§o9.

1. Strony ustalajg, iz Zleceniobiorca-nauczyciel zaptaci Zleceniodawcy kary umowne
w nastepujgcych przypadkach i wysoko$ciach:

1)z tytulu kazdorazowego stwierdzenia przez Zleceniodawce uchybienia
Zleceniobiorcy-nauczyciela w realizacji ktorejkolwiek z czynnosci okreslonych w § 4

niniejszej umowy, W Wysoko$Ci ........... Y (SIONIRIES, oo 5 12 5 rassmes v 22 v oo 5 3 & P o 8 4 92

za kazde stwierdzone uchybienie z osobna;
2) z tytutu wypowiedzenia umowy przez Zleceniobiorcg-nauczyciela lub Zleceniodawce

z przyczyn dotyczacych Zleceniobiorcy-nauczyciela w kwocie ............ zt (stownie:

2. W przypadku, gdyby ustalona kara umowna okres$lona w ust. 1 niniejszego paragrafu, nie
rekompensowata szkody poniesionej przez Zleceniodawce, moze on dochodzi¢ od
Zleceniobiorcy-nauczyciela odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdinych
przewidzianych w Kodeksie cywilnym.

3. Zleceniobiorca-nauczyciel upowaznia Zleceniodawce do potrgcenia kar umownych

z wynagrodzenia umownego.

§ 10.

Wszelkie zmiany w niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 11.

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa stosuje sie przepisy Kodeksu

cywilnego.

v
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Wiasciwym do rozstrzygania sporéw mogacych wynikngé w wyniku realizacji niniejszej

umowy jest Sgd powszechny wiasciwy dla siedziby Zleceniodawcy.

§12.
Zleceniodawca oéwiadcza, iz realizuje obowigzki Administratora Danych Osobowych
okreslone w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U.z2016 r. poz. 922), zwanej dalej ,Ustawa”.
: Zleceniobiorca-nauczyciel Zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony
danych osobowych zgodnie z przepisami Ustawy.
Zleceniobiorca-nauczyciel ponosi odpowiedzialno$é za ewentualne skutki dziatania
niezgodne z przepisami, o ktérych mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu.
Zleceniobiorca-nauczyciel oswiadcza, ze systemy wykorzystywane w procesie
przetwarzania danych osobowych spetniaja wymogi rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentagiji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania
danych osobowych (jezeli dane osobowe przetwarzane bedg w systemach
informatycznych Zleceniobiorcy-nauczyciela).
Zleceniobiorca-nauczyciel zapewnia, ze przetwarzane dane osobowe bedg

wykorzystane wytgcznie w celu realizacji umowy.

. Zleceniodawca  zobowigzuje Zleceniobiorce-nauczyciela  do natychmiastowego

powiadomienia o stwierdzeniu préby lub faktu naruszenia poufnosci danych osobowych
przetwarzanych w wyniku realizacji umowy.

. Zleceniobiorca-nauczyciel zobowigzuje sie umozliwié administratorowi przeprowadzenie
kontroli procesu przetwarzania danych.

. Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwosé rozwigzania umowy w przypadku
stwierdzenia tamania przez Zleceniobiorce-nauczyciela warunkéw bezpieczenstwa

i ochrony danych osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji umowy.

§ 13.

. Zleceniobiorca-nauczyciel o$wiadcza, ze znany jest mu fakt, ze tre$¢ niniejszej umowy,
a w szczegolnosci przedmiot umowy i wysoko$é wynagrodzenia, stanowig informacje
publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764), ktéra podlega udostepnieniu w trybie
przedmiotowej ustawy, z zastrzezeniem ust. 2 niniejszego paragrafu.

. Zleceniobiorca-nauczyciel wyraza zgode na udostepnienie w trybie ustawy, o ktorej
mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, zawartych w niniejszej umowie dotyczgcych go

danych osobowych w zakresie obejmujgcym imie i nazwisko.

A
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§ 14.
Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron i jeden dla DBFO Bemowo m. st. Warszawy.

Zleceniodawca Zleceniobiorca-nauczyciel

Zalaczniki:
- rachunek dla odbiorcy jednostki oraz potwierdzenie odbioru pracy
- ewidencja przepracowanych godzin

- oswiadczenie zleceniobiorcy- dane do zgtoszenia zleceniobiorcy do ubezpieczen w ZUS/
os$wiadczenie zleceniobiorcy

- ksero dowodu osobistego
- ksero legitymacji studenckiej (jesli dotyczy)
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Zatgeznik Nr 1

Rachunek Zleceniobiorcy/Wykonawcy

Warszawadnia .......................l.

za wykonanie pracy w okresie od dnia ....................... dodnia..............oo wedtug umowy

zlecenie/lumowy o dzieto nr............................ zdnia .o

Nazwa banku numer rachunku bankowego

Podpis wystawcy rachunku

") niepotrzebne skresli¢
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Lalgeznik Nr 2

POTWIERDZENIE ODBIORU PRACY
1. Potwierdzam wykonanie pracy zgodnie z umowg nr........................ zdnia..................
nakwote...............ooeeeiiiin . ztotych.

2. Wykonana praca jest dzietem w rozumieniu przepiséw z 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2000 r., Nr 80, poz. 904 z p6zn. zm.) i podlega
przepisom art. 22 ust. 9 pkt 3 ustawy z 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb
fizycznych (Dz. U. z 2000 r., Nr 14, poz. 179 z p6zn. zm.).

(data i podpis przyjmujacego prace)

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym
Sprawdzono pod wzgledem legalnosci,
celowosci i gospodarnosci

(data, podpis i pieczatka imienna)

Wydatek podlega ujeciu w ksiegach rachunkowych i miesci sie w planie finansowym placowki

w klasyfikacji budzetowej: Dziat.................. Rozdziat.......................... S

(data i podpis)

Liste ptacnr.............. Sprawdzit pod wzgledem formalnym
Poz. .o i rachunkowym
Sporzadzit:

(data, podpis i pieczatka imienna) (data, podpis i pieczatka imienna)

Zatwierdzono kwote brutto:..................................... zt.,

(data i podpis Dyrektora DBFO)
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Zalgeznik Nr 3

EWIDENCJA LICZBY GODZIN WYKONANIA ZLECENIA

LUB SWIADCZENIA USLUG
dotyczy umowy zlecenia o numerze....................... zawarte] w dnit..............oii,
W JOUNDBUCE, cuvnmms 15 smmmms s 55§ 5 56 nememe  « o somsesnnss s » o » wpmbmpt o 4§ EESEHEE § 3 FSIRELS 4 5 SRS . § 3 S
IMIE I NAZWISKO
ZLECENIOBIORCY: PESEL:
LICZBA GODZIN WYKONANIA
L.P DATA ZLECENIA LUB SWIADCZENIA

USLUG

RAZEM GODZIN

-----------------------------------------------

DATA 1 PODPIS ZLECENIOBIORCY

Potwierdzam Ewidencjg liczby godzin wykonania zlecenia lub $wiadczenia ustug zgodnie z umowa
zlecenie/o $wiadczenie ustug nr
przechowywana jest w aktach Zleceniobiorcy.

....................... Z0 A8 sss s ssmmsmnn s 05 isine -ue oe BIVIdEOCHA

-----------------------------------------------------------

DATA I PODPIS OSOBY UPOWAZNIONEJ
PRZYJMUJACEJ PRACE
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ik Nr d

Lalgezni

OSWIADCZENIE ZLECENIOBIORCY
DLA POTRZEB UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH

Nazwisko podatnika........................ 5535 FSIEIE ¥ fiasma = eienss o nsosis = sbonges . snfrn (st o ket o sutnat o Bt SRR € S SHSEAT € S
Imiona 1/ ... T
Miejsce urodzenia .............coooeiiiiiii Data urodzenia ..................cooii
HITVES DICEL sus 5 15005 5 65085 5 o o smsn 2 s msoes  snas + Imig matki ..........coccovii
| NIP L
Miejsce zamieszkania .............co.oevviiiiiiii Kot POCZIOWY 5. cases ¢ mmes & 55 » o nsmmmns »
UIVHEEL om0 asanicn 5 o o 2 s 5 e 5 556 8 innn o s = o s s nrdomu ............ nr mieszkania ................
Urzad Skarbowy wiasciwy dla miejsca zamieszkania
Oddziat Narodowego FUNAUSZU ZArOWIa............o.iuiieiiiiit i

Whnosze o ubezpieczenie spoteczne:

1) emerytalne i rentowe;

2) chorobowe;

3) wypadkowe.

P0OZOStaje W STOSUNKU PrACY Z: ... it e et e e e e e e e a e

(poda¢ nazwe zaktadu pracy i dokiadny adres)

Nie wnosze o ubezpieczenie spoteczne, poniewaz)*

1. Jestem studentem/uczniem (niewtasciwe skreslic) szkoty ponadpodstawowej i nie mam ukonczonych 26 lat.

2. Jestem zatrudniony na podstawie umowy o prace w innym zakladzie pracy i moje wynagrodzenie miesieczne,
ktore jest podstawg naliczania sktadek na ubezpieczenie spofeczne jest wyzsze od minimalnego
WYNAGrOAZENIA t). KWOY ..ouiiiit ittt e e e e

3. Jestem jednocze$nie zatrudniony od dnia ..................coeein. U0 RIS vor svmsmns s wpnssrnoser s
na podstawie umowy zlecenie w innym zaktadzie, od ktorej odprowadzana jest sktadka na ubezpieczenie
spoteczne.

4. Jestem emerytem lub rencistg i jednoczesnie jestem zatrudniony na umowe o prace w innej firmie.

5. Jestem emerytem lub rencistg i jestem zatrudniony od ................cccoeiiiiinnnl do i
na umowe zlecenie w innej firmie.

Prowadze dziatalno$¢ gospodarcza, od ktérej odprowadzam skiadki na ubezpieczenie spoteczne.

7. Jestem/nie jestem (niewtasciwe skreslic) zarejestrowany w Urzedzie Pracy (poda¢ nazwe i adres Urzedu

Wnosze/nie wnosze (niewtasciwe skreslic) o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem emerytalnym i rentowym,

chorobowym.

Upowazniam Zleceniodawce/Zamawiajacego do dokonania w moim imieniu zgloszenia do ubezpieczenia
zdrowotnego.

O wystgpieniu zmian majgcych wplyw na tre$¢ zlozonego os$wiadczenia, niezwiocznie powiadomie
Z1eCeniodaWCE/WYKONAWECE. ...\ ceeieet ettt e e e e et

(data i podpis Zieceniobiorcy/Wykonawcy
) * wlasciwe zaznaczy¢
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